
แบบค ำร้องขอสอบกรณีพิเศษ ระดับปริญญำตรี ภำคปกติ 
วิทยำลัยนครรำชสีมำ 

 

วันที่………….เดอืน………………………………พ.ศ…………. 
เรื่อง  ขอสอบกรณีพิเศษ  
 

 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ โปรดระบุ) ………………………………………………………….…..……….……รหัสนักศึกษา…………………..…………. 
สังกัดสาขาวิชา……………......….......…………………………คณะวิชา…………...........…………………………….หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้…………….……………..
ไม่สำมำรถเข้ำสอบ  กลางภาคการศึกษาที่…………........ปีการศึกษา...................................      

 ปลายภาคการศึกษาที่…………........ปีการศึกษา...................................  
รำยวิชำ  (รหัสวิชา)…………......……..……………(ชื่อรายวิชา)……………………………………………………………..………………………………………….……….…………  

วันที่สอบ....................................................................................เวลา...........................................................ห้องสอบ..................................... 
เนือ่งจำก  เจ็บป่วย ต้องมีใบรับรองแพทย์ประกอบใบค าร้องน้ี              มาสอบสายเกินกวา่ 30 นาที  

 เหตุสุดวิสัย ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบใบค าร้องน้ี      ค้างช าระค่าเล่าเรียนในภาคการศึกษาน้ันๆ เป็นเหตุให้นักศึกษาไมมี่ 
                                                                                         รายชื่อเข้าสอบ หรือไม่ได้เข้าสอบในรายวิชาน้ัน 

 อื่นๆ โปรดระบุ.......................................................................................................................................................................... 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติสอบกรณีพิเศษในรายวิชาดังกล่าวด้วย จักขอบคุณย่ิง 
 

      ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความตามค าร้องน้ีเป็นความจริงทุกประการ 
 

                                     ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงชื่อ......................................................................ผู้ชื่อค าร้อง       
    (....................................................................) 
 

 

1. ควำมเห็นของอำจำรย์ผู้สอน 2. ควำมเห็นของอำจำรย์ที่ปรึกษำ 3. ควำมเห็นหัวหน้ำสำขำวิชำท่ีนักศึกษำสังกัด 
 เห็นควรให้สอบ     
 ไม่เห็นควรให้สอบ เนื่องจาก……………….....……… 
………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ………………………………………………………… 
  (………………………………………………….)  

  ….………/……………/……….. 

 เห็นควรให้สอบ     
 ไม่เห็นควรให้สอบ เนื่องจาก……………….....……… 
………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ………………………………………………………… 
  (………………………………………………….)  

  ….………/……………/……….. 

 เห็นควรให้สอบ     
 ไม่เห็นควรให้สอบ เนื่องจาก……………..........…… 
…………………………………………………………………...…… 

ลงชื่อ………………………………………………………… 
 (………………………………………………….)  

 ….………/……………/……….. 

4. ควำมเห็นคณบดีที่นักศึกษำสังกัด 5. ควำมเห็นของรองอธิกำรบดีฝ่ำยวิชำกำร 
 เห็นควรให้สอบ     
 ไม่เห็นควรให้สอบ เนื่องจาก………….........……… 
……………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ………………………………………………………… 
  (………………………………………………….)  

 ….………/……………/……….. 

    อนุมัติให้สอบ         ไม่ช าระค่าธรรมเนียม         ต้องช าระค่าธรรมเนียมการสอบ  
             อ.ผู้สอนจัดสอบเองภายใน 14 วัน หลังทราบผลการพิจารณาค าร้องฯ ของนักศึกษา 
             ส านักวิชาการจัดสอบ  

    ไม่อนุมัติให้สอบ เนื่องจาก……………………………………………………...........................………….…………. 
ลงชื่อ……………………………………………………………………… 
    (……………………………………………….………………….)  

                                                  ……………/……………/………..….. 

6. กำรเงินตรวจสอบกำรช ำระค่ำเล่ำเรียน 7. ส ำนักวิชำกำร ด ำเนินกำรบันทึกข้อมูล 
 ช าระค่าเล่าเรียนครบถ้วน  
 ค้างช าระค่าเล่าเรียน จ านวน………………………..…บาท   นักศึกษำต้องช ำระค่ำเล่ำเรียน  ดังนี้ 
           ช าระ 50% ส าหรับสอบกลางภาค       ช าระ 100% ส าหรับสอบปลายภาค 
ความเห็นอื่นๆ……………………………………………………………………………………………………………………. 
 

ลงชื่อ………………………………………………………… 
     (……………………………….…………………….)  

    ….………/……………/……….. 

ได้รับค าร้องฯ เมื่อวันที่…………………………………………..   
ด าเนินการบันทึกรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบแล้ว 
เมื่อวันที่………………………..…………………………………….. 
 

ลงชื่อ………………………………………………………… 
  (………………………………………………….)  

….………/……………/……….. 
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นักศึกษำโปรดให้ผู้เกี่ยวข้องลงควำมเห็นตำมล ำดบัขั้นตอนให้ครบถ้วน 

(แบบค าร้องที่เขียนใช้ 1 ใบ ต่อ 1 รายวิชา) 

(โปรดอ่ำนค ำชี้แจงรำยละเอียดกำรขอเข้ำสอบด้ำนหลังค ำร้องฯ) 
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รำยละเอียดกำรขอสอบกรณีพิเศษ (ภำคปกติ) 
ให้นักศึกษำยื่นค ำร้องสอบกรณีภำยใน 1 สัปดำห์หลังจำกวันที่ขำดสอบ 

 
 

การขอสอบกรณีพิเศษส าหรับนักศึกษาขาดสอบ สอดคล้องตามประกาศวิทยาลัยนครราชสีมา เร่ือง ข้อปฏิบัติกรณีนักศึกษา
ขาดสอบ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2560  ดังนี้ 

 
 

1.  แบบค ำร้องขอสอบกรณีพิเศษ ระดับปริญญำตรี ภำคปกติ และภำคสมทบ : ส ำหรับนักศึกษำที่ขำดสอบกลำงภำค  และ          
ปลำยภำคกำรศึกษำ กำรสอบแบบปกติ (สอบในตำรำง) โดยมีเหตุดังนี้ 

1.1  เจ็บป่วย ต้องมีใบรับรองแพทย์ประกอบใบค าร้องนี้ 
1.2  เหตุสุดวิสัย ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบใบค าร้องนี้ 
1.3  มาสอบสายเกินกว่า 30 นาที  
1.4  ค้างช าระค่าเล่าเรียนในภาคการศึกษานั้นๆ เป็นเหตุให้นักศึกษาผู้นั้นไม่รายชื่อเข้าสอบ/ไม่ได้เข้าสอบในรายวิชานั้น 
1.5  ปฏิบัติงาน/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน ในช่วงเวลาจัดสอบของวิทยาลัย (กรณีภาคสมทบ) 
1.6  อ่ืนๆ โปรดระบุ............................................................................................... 

 โดยต้องอยู่ในดุลยพินิจของอาจารย์ผู้สอน  คณบดีคณะวิชาที่นักศึกษาสังกัด และจะต้องได้รับการอนุมัติจากรองอธิการบดี           
ฝ่ายวิชาการ ตามล าดับ 
 
2.  ผลกำรพิจำรณำ 
  2.1 อนุมัติให้สอบกรณีพิเศษ  อาจารย์ผู้สอนต้องออกข้อสอบใหม่  เพื่อให้นักศึกษาสอบ ทั้งนี้ข้อสอบดังกล่าวต้องผ่าน               
การพิจารณาข้อสอบจากคณะกรรมการวิชาการคณะเรียบร้อยแล้ว 
  2.2 ไม่อนุมัติให้สอบกรณีพิเศษ  
   2.2.1 กรณีนักศึกษาขาดสอบกลางภาค  
    (1) ให้นักศึกษาถอนรายวิชา และให้มีผลการศึกษาเป็น W  หรือ  
    (2) นักศึกษา จะไม่ได้คะแนนสอบครำวนั้น (0 คะแนน) และให้อาจารย์ผู้สอนน าคะแนนไปรวมกับ
คะแนนเก็บระหว่างภาค  คะแนนสอบปลายภาค ของภาคการศึกษานั้น  เพื่อให้อาจารย์ผู้สอนน าคะแนนไปวัดและประเมินผล
การศึกษา (เกรด) ตามคะแนนที่รวมได้ในภาคการศึกษานั้น 
   2.2.2 กรณีนักศึกษาขาดสอบปลายภาค   ถือว่านักศึกษาขำดสอบ และให้มีผลการศึกษาเป็น  F  ในรายวิชาที่ขาดสอบ 
 
3.  ค่ำธรรมเนียม 
  นักศึกษาขาดสอบไม่มีเหตุผลอนัสมควร และไม่หลักฐานยืนยนัสาเหตุที่ขาดสอบ จะต้องช าระค่าธรรมเนียมการสอบกรณีพิเศษ 
ที่งานการเงินฯ วิทยาลัยนครราชสีมา รายวิชาละ 300 บาท 

 
 

............................................................................. 
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